
再下請負通知書の編集手順

グリーンサイト掲載内容修正マニュアル

❶グリーンファイル一覧画面で、再提出するグリーンファイルの「書類一覧」の［編集］をクリックします。
❷提出書類一覧画面で、「再下請負通知書」のボタンをクリックします。

❶ ❷



再下請負通知書の編集手順

グリーンサイト掲載内容修正マニュアル

❸

❹

❸再下請負通知書照会画面で、［編集］をクリックします。
❹再下請負通知書編集画面で、指導コメントがあった内容を修正します。
※各指導コメント内容の修正方法詳細は、該当項目のファイルでご確認下さい。
修正完了後、［確定］をクリックします。



再下請負通知書の編集手順

グリーンサイト掲載内容修正マニュアル

❺確認ダイアログでチェックボックスを選択［確定］をクリックします。
※項目内容によっては不備となる可能性がありますので、チェックボックスの内容を確認の上［確定］をクリックして下さい。

❻［確定］をクリックします。
➐［書類提出］が緑色で表示されたら、［書類提出］をクリックします。
※表示されない場合は、クリック不要です。

➐

❺

❻



④注文書・請書の会社名違いについて

グリーンサイト掲載内容修正マニュアル

上記12のコメントは、グリーンサイトに登録されている会社名と注文書・請書に記載されている受注者発注者の会社名が異なるという不備になります。
※1次業者の場合は元請大林組との注文書・請書、2次業者の場合は上位業者である1次業者との注文書・請書が必要となります。
※発注者名・受注者名がそもそも記載の無い注文書・請書は、建設業法違反となりますので必ず記載をお願いします。
※会社名変更があり、再下請負通知書と注文書・請書の会社名が異なってしまう場合は、その旨を注文書・請書に記載して下さい。
また、代表者名が一致していても、会社名が異なる場合は不備となります。

上記13のコメントは、不備ではなく注意喚起のコメントです。
注文書・請書に、会社名の記載がなく代表者名のみ一致している場合や、一人親方でフルネームの記載がなく名字のみ一致している場合のコメントになります。
確認の上、受注者発注者名が異なる場合は正しい会社名に修正していただき、注文書・請書の差し替えを行ってください。

【注文書金額会社名違い例】

3次業者の再下請負通知書ですが、右上の注文書は3次業者と4次業者の注文書が添付されています。
この場合、2次業者と3次業者の注文書が必要になりますので、再下請負通知書に2次業者との注文書を差し替えて添付して下さい。
※注文書・請書の差し替え方法はコチラ

2次業者名

2次業者代表者名

3次業者名

3次業者代表者名

［再下請負通知書］ ［注文書］

4次業者名

3次業者名

修正必須

項目 コメント

12.注文書・請書
会社名違い

注文書・請書に【〇次業者○○様と/異なる会社名】の注文書・請書が添付されておりますので、削除をお願いします。
ご確認の上〇次業者○○様と〇次業者○○様との注文書・請書両方を添付し直して下さい。

13.注文書・請書会社名
一部記載なし

注文書・請書に代表者名の【記載はされておりますが、【発注者名/受注者名】の記載がありません。/名字のみしか記載がありません。】
同会社のものと判断しておりますが、ご確認の上、異なる会社の注文書・請書の場合は速やかに差し換えを行って下さい。 確認推奨

https://www.obayashi.co.jp/suppliers/upload/file/002.pdf

